
 

 

 معاونت آموزشی دانشگاه

 

گاه علوم پزشكي شتي و درماني استان  دانش  ) PROCESS) فرآیند                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            سمنان و خدمات بهدا

 25/8/1401 :ابلاغ تاریخ فرآیند فراغت از تحصیل  وان فرآیند: عن

 26/8/1397 :تدوینتاریخ 

 2/8/1401 :بازنگری بعدی  تاریخ
 1-2 صفحه:

 کنترل پرونده دانشجویان جهت فارغ التحصیلی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

پرونده کلیه دانشجویان به تفکیک رشته که در دو ترم 

 بعد فارغ التحصیل می شوند از بایگانی گرفته شود .

 خیر

 بله

 پرونده مورد بررسی قرار گیردهر رشته به تفکیک پرونده به 

 رفع نواقص اعلام شده به دانشجو

 اطلاع به دانشجو جهت تکمیل نواقص پرونده

آیا پرونده دانشجو از 

نظر مدارک ثبت نامی 

 کامل می باشد ؟

اسم دانشجو در 

دفترچه مربوطه تا 

 اطلاعات کامل باشد 

 تمام کمبود ها به صورت نامه به تفکیک نام و نام خانوادگی به دانشکده اعلام گردد

 آیا پرونده کامل

 می باشد ؟ 

 بله

 خیر

پرونده دانشجو 

 کامل می شود 

 پرونده از نظر کامل بودن مستندات مربوطه بررسی 

 تکمیل پرونده 

 مدارک را به تدریج به اداره آموزش و پذیرش ارسال می نماید دانشجو 

 دانشجو به اداره مراجعه و مجدداً پیگیری شود که مدارکش کامل شده است 

 چرخه بالا چندین بار تکرا می شود و در صورت نیاز مجدداً با واحد های مربوطه در خصوص تکمیل مدارک دانشجو مکاتبه می شود 



 

 معاونت آموزشی دانشگاه

 

گاه علوم پزشكي شتي و درماني استان  دانش  ) PROCESS) فرآیند                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            سمنان و خدمات بهدا

 25/8/1401 :ابلاغ تاریخ فرآیند فراغت از تحصیل  :عنوان فرآیند

 26/8/1397 :تدوینتاریخ 

 2/8/1401 :بازنگری بعدی  تاریخ
 2-2 صفحه:

 

 
 

 تصویب کننده : تایید کننده : تهیه کنندگان :
الهام شهرو  –لیلا حسین پور 

اکرم کامران  –فهیمه همتی  –

مرضیه  –مژگان مداح  –پور 

مهسا ذوالفقاریان   –فرزانه 

علی  –سپیده ملک محمدی  -

 رسول رضا کاظمی –بابایی 

کارشناسان مدیریت امور 

 آموزشی 

دانشگاه علوم پزشکی استان 

 سمنان

 آقای دکتر بهراد پور محمدی

 سرپرست مدیریت امور آموزشی 

دانشگاه علوم پزشکی استان 

 سمنان

 خانم دکتر رزیتا هدایتی

 آموزشی معاون 

دانشگاه علوم پزشکی استان 

 سمنان


